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LIVRET D’APPRENTISSAGE  

(CENTRE / ENTREPRISE) 

 

Le livret d’apprentissage est un document de liaison entre l’entreprise et le CFA, confié à 

l’apprenti dès le début de sa formation et dont l'utilisation est déterminante pour la réalisation 

de l'apprentissage (circulaire 80-406 du 29.09.1980 du ministère de l’Éducation nationale). 

 

Dans cet outil de suivi, il est rendu compte des périodes de formation que le jeune passe en 

entreprise et au CFA. 

 

Des rencontres entre les formateurs peuvent être organisées d’un commun accord, en fonction 

des besoins et des disponibilités de chacun, soit par la venue au CFA du formateur en 

entreprise, soit par la visite d’un formateur du CFA dans l’entreprise. 

 

Le livret d’apprentissage n’est pas un contrat entre l’apprenti, l’entreprise et le CFA. 

Néanmoins, il est le document obligatoire permettant au CFA et à l’entreprise de fixer les 

objectifs que l’apprenti doit atteindre. Il est l’outil de mesure de la progression de l’apprenti. La 

réussite de cette démarche induit une relation et collaboration étroite entre l’apprenti, le maître 

d’apprentissage et l’entreprise. 

 

Apprenti, maitre d’apprentissage, merci de remplir ce document tous les mois 
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IDENTITÉ DE L’ENTREPRISE D’ACCUEIL 

 

Entreprise :   

Adresse :   

Dirigeant :  

Activité de l’entreprise :                                           

Effectif :    

  

Tuteur / Maitre d’apprentissage : 

Fonction dans l’entreprise : 

Ancienneté dans l’entreprise : 

Diplôme(s) : 

Téléphone : 

E-mail :                                                  

 

IDENTITÉ DU STAGIAIRE 

 

Nom : 

Prénom : 

Adresse :   

Téléphone : 

E-mail :  

Date de naissance : 

Formation suivie : 
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IDENTITÉ DU TUTEUR CENTRE 

Nom : 

Prénom : 

Téléphone : 

E-mail :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         

 
 
 
 

MOIS : ……………………………………………………………………. 
 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 
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A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 
MOIS : ……………………………………………………………………. 

 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 

mailto:contact@iffcom.fr


5 
 

 
 
 
 

Institut Français de Formation en Communication Management et Commerce 
152 rue de Paris – 94190 Villeneuve-Saint-Georges – Tél : (+33)1 45 10 22 15 – Mail : contact@iffcom.fr 

Numéros de déclaration d’activité : 11 94 09 27 794 
Association Déclarée loi 1901 – Siret 822 002 895 00016 – Code APE : 8559A 

Rédigé par Validé par Date de MAJ Version 

Responsable qualité Direction Générale 01/06/2021 V1 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 
MOIS : ……………………………………………………………………. 

 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 

mailto:contact@iffcom.fr


6 
 

 
 
 
 

Institut Français de Formation en Communication Management et Commerce 
152 rue de Paris – 94190 Villeneuve-Saint-Georges – Tél : (+33)1 45 10 22 15 – Mail : contact@iffcom.fr 

Numéros de déclaration d’activité : 11 94 09 27 794 
Association Déclarée loi 1901 – Siret 822 002 895 00016 – Code APE : 8559A 

Rédigé par Validé par Date de MAJ Version 

Responsable qualité Direction Générale 01/06/2021 V1 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 
MOIS : ……………………………………………………………………. 

 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:contact@iffcom.fr


7 
 

 
 
 
 

Institut Français de Formation en Communication Management et Commerce 
152 rue de Paris – 94190 Villeneuve-Saint-Georges – Tél : (+33)1 45 10 22 15 – Mail : contact@iffcom.fr 

Numéros de déclaration d’activité : 11 94 09 27 794 
Association Déclarée loi 1901 – Siret 822 002 895 00016 – Code APE : 8559A 

Rédigé par Validé par Date de MAJ Version 

Responsable qualité Direction Générale 01/06/2021 V1 

 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 
MOIS : ……………………………………………………………………. 

 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:contact@iffcom.fr


8 
 

 
 
 
 

Institut Français de Formation en Communication Management et Commerce 
152 rue de Paris – 94190 Villeneuve-Saint-Georges – Tél : (+33)1 45 10 22 15 – Mail : contact@iffcom.fr 

Numéros de déclaration d’activité : 11 94 09 27 794 
Association Déclarée loi 1901 – Siret 822 002 895 00016 – Code APE : 8559A 

Rédigé par Validé par Date de MAJ Version 

Responsable qualité Direction Générale 01/06/2021 V1 

 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 
MOIS : ……………………………………………………………………. 

 

Ce que j’ai réalisé comme activité Ce que j’ai aimé 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:contact@iffcom.fr


9 
 

 
 
 
 

Institut Français de Formation en Communication Management et Commerce 
152 rue de Paris – 94190 Villeneuve-Saint-Georges – Tél : (+33)1 45 10 22 15 – Mail : contact@iffcom.fr 

Numéros de déclaration d’activité : 11 94 09 27 794 
Association Déclarée loi 1901 – Siret 822 002 895 00016 – Code APE : 8559A 

Rédigé par Validé par Date de MAJ Version 

Responsable qualité Direction Générale 01/06/2021 V1 

 

Personnes rencontrées Difficultés rencontrées 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A REMPLIR PAR LE MAITRE APPRENTISSAGE 

Objectifs que l’apprenti doit atteindre Commentaires 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visa tuteur centre (signature + date) Visa tuteur entreprise (signature + date) 

 

 

mailto:contact@iffcom.fr

